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	授課教師
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開課單位
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學分數
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修課時數
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開課班級

日間部碩士班1年級 A班 

修習別

專業必修 

類別

一般課程 

本課程培養學生下列知識：

本課程之內容包含：探討幼教機構行政管理之理論與實務等，養成學生教保行政管理能力，培育幼教機構管理人才。1.瞭解幼教機構行政管理之理論與實務。2.探討幼托機構法規、行政運作、人事管理、財務管理、行銷策略、環境規劃與管理、課程規劃、社區資源的運用、親職教育的實施、機構的評鑑等議題。3.養成學生教保行政管理能力，培育幼教機構管理人才。Administration and management is the mechanism to achieve organization goals, and an indispensable job in early child education related enterprises. The main objectives of this course is to study the concepts of administration management in early child education related enterprises, and to learn personnel management, clerical management, general affairs management, education and care management, and safety and hygiene management. It helps students gain abilities of management in day care organizations. 

每週授課主題

第01週：緒論第02週：幼托機構法規與行政運作 第03週：幼托機構的規劃與立案程序 第04週：幼托機構行政溝通與領導 第05週：幼托機構的人事管理 第06週：幼托機構財務管理 第07週：幼托機構環境規劃與管理 第08週：幼托機構安全與健康管理 第09週：期中報告第10週：教保服務人員的在職進修 第11週：成功的幼托機構行銷策略 第12週：有特色的幼托機構課程規劃與理念 第13週：結合社區資源發展幼托機構經營特色 第14週：幼托機構親職教育之實施 第15週：幼托機構之評鑑與輔導 第16週：幼托機構經營管理之展望 第17週：期末報告第18週：課程回饋 

成績及評量方式

期中報告：25%期末報告：25%導讀：30%出缺席：20% 

證照、國家考試及競賽關係

■普考■高考■幼兒園教師證照 

主要教材

1.(其他) 

參考資料

書名：幼兒園經營管理理論與實務 作者：林秀蓁、曾榮祥、吳貞宜、張杏菱、吳秀光、薛慧平、張冠萫、李永裕、韋明淑、許瑛真、陳淑美、黃旐濤、王克昌、郭芳辰、黃品欣、楊素蓮、魏宗明 出版年(西元)：2021 出版社：華格那 

建議先修課程

本課程無建議先修課程 

教師資料

教師網頁：http://www.cyut.edu.tw/~t2014071/ E-Mail： t2014071@cyut.edu.tw Office Hour： 星期一,第3~4節,地點:G-438.1;
星期二,第3~4節,地點:G-438.1;
分機:7512 




[關閉] [列印] 
尊重智慧財產權，請勿不法影印。 

