朝陽科技大學
107學年度第1學期教學大綱 
	當期課號

	3049 

	中文科名

	職場倫理 



	授課教師

邱桂堅 

開課單位

企業管理系 

學分數

2 

修課時數

2 

開課班級

3年級 D班 

修習別

專業必修 

類別

一般課程 

本課程培養學生下列知識：

每週授課主題

第01週：課程介紹第02週：知識經濟與未來工作趨勢第03週：學生的學習態度第04週：社會新鮮人的職涯規劃與工作適應第05週：履歷及自傳撰寫第06週：面試技巧第07週：應徵函(推薦信)撰寫第08週：求職防騙-應徵篇第09週：期中考第10週：求職防騙-不實廣告篇第11週：工作的真諦第12週：敬業精神與工作態度第13週：工作態度與幸福人生第14週：工作態度與職場禮儀第15週：職場人際關係的建立第16週：人際溝通的技巧第17週：工作壓力與情緒管理第18週：工作態度與團隊榮譽(期末報告繳交) 

成績及評量方式

平時作業：20%期中考：30%期末報告：30%出席率及參與：20% 

證照、國家考試及競賽關係

本課程無證照、國家考試及競賽資料。 

主要教材

1.工作態度與倫理黃坤祥滄海97898656477592017.63(教科書)2.職場倫理朱立安揚智97898629828772018.32(教科書) 

參考資料

本課程無參考資料! 

建議先修課程

本課程無建議先修課程 

教師資料

教師網頁：http://www.cyut.edu.tw/~cgc/ E-Mail： cgc@cyut.edu.tw Office Hour： 星期一,第5~6節,地點:R-210;
星期四,第3~4節,地點:R-210;
分機:4852、4852 




[關閉] [列印] 
尊重智慧財產權，請勿不法影印。 

